CONG TY CO PHAN CHUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOAN NHAT VIET Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 12/2021/TTr-HDQT-VFS TP. Ho Chi Minh, ngay 12 thang 03 nam 2021

DU THAO TO TRINH
(Vé viéc sira doi Quy trinh ngi bé vé tha tuc, trinh tie tridu tdp va biéu quyét tai cugc hop Pai hgi
dong cé déng Cong ty)

Kinh guri: Dai hoi ddng c6 dong thuong nién nam 2021
Cong ty Co phan Chiing khoan Nhat Viét

- Can ci Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 do Quéc héi khéa 14 mwéc CHXHCN Vit
Nam théng qua ngay 17/06/2020;

- Can cir Ludt Chiing khodn sé 54/2019/QH14 do Quoc hgi khéa 14 nuwéc CHXHCN Viét
Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Can cir Nghi dinh 155/2020/NP-CP ngdy 31/12/2020 cia Chinh phi guy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cua Ludt Ching khoan;

- Can cit Piéu 1 Té chire va hoat déng cua Cong ty Co phan Chizng khoan Nhadt Viét;

Can ctr vao tinh hinh hoat dong thuc té caa Cong ty C6 phan Chang khoan Nhat Viét va
céc thay doi cuia Phap luat theo Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 do Quéc hoi khoa 14 nudc
CHXHCN Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020; Luat Chung khoan s 54/2019/QH14 do Quéc
hoi khoa 14 nudc CHXHCN Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019 va Nghi dinh 155/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Ching
khoén, Hoi ddng quan tri da to chirc ra soat, xem xét ban hanh Quy trinh noi bo vé thu tuc, trinh
tu triéu tap va biéu quyét tai cuoc hop Pai hoi ddng co dong ciia Cong ty, chi tiét tai Phy lyc dinh
kem to trinh.

Hoi dong quan trj kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét, théng qua Quy trinh noi bo vé
thi tuc, trinh tu triéu tap va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong caa Cong ty dya trén
tinh hinh hoat dong thuc té cua Cong ty va cac quy dinh méi cia Luat hién hanh. Quy trinh nay
s& ¢6 hiéu luc ké tir ngay Nghi quyét Dai hoi ddng cd dong thuong nién nam 2021 duoc théng
qua.

Kinh trinh Dai hoi dong ¢ dong xem xét va thong qua.

Tran trong./.



Noi nhin:

TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH
- Hoi dong Quan tri; ~ 7
- Ban kiém soat; (da ky)
- Luu: VT.
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QUY TRINH NOI BO VE TRINH T, THU TUC TRIEU TAP VA BIEU
QUYET TAI CUOC HOP DBAI HOI PONG CO bONG

DU THAO |c<“)NG TY CO PHAN CHU'NG KHOAN NHAT VIET

A. NHIPNG QUY DINH CHUNG

[. Muc dich

Quy trinh nay quy dinh trach nhiém thwc hién, cong tac phdi hop gitra cac ca nhan, bod
phan nham dam bao coéng tac té chirc hop Pai hoi ddng cd déng ctia Cong ty Cb phan Chirng
khoan Nhat Viét (VFS) tuan tha dung phap luat, diéu 1& ctia Cong ty, d@m bao tinh cong bang,
quyén va loi ich hop phap cta cbé déng VFS.

[I. Pham vi ap dung
Quy trinh nay ap dung déi v&i cong tac t chirc cac cudc hop Pai hoi ddng cb déng bao

gdm cac ky dai hdi thwdng nién va bat thuwong ctia Cong ty Cd phan Chirng khoan Nhat Viét.
[ll. Can c ban hanh

— Luat Chirng khoan sé 54/2019/QH14 ban hanh ngay 26 thang 11 nam 2019;

— Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH 14 ban hanh ngay 17 thang 6 nam 2020;

— Théng tw s6 121/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cGa Bd Tai chinh quy dinh
vé hoat dong cua cong ty chirng khoan;

— Diéu lé Cong ty C phan Chirng khoan Nhét Viét;

— Nghi quyét Dai hoi ddng cb déng sb 01/2021/VFS/NQ-DHDCPD ngay....... Thang......
nam 2021.

— Quy ché quan tri Cong ty ban hanh theo Nghi quyét Dai hdi dong cé déng sb
01/2021/VFS/NQ - BHDBCD ngay....... Théang...... nam 2021;

IV. Thuat ngi¥ va cac tir viét tat st dung

. VFS/Cong ty . Coéng ty CP Ching khoan Nhat Viét

. DbHBCDH . Dai hoi ddng cb doéng

. Daihoi : Cudc hop Dai hoi ddng cb déng thueng nién/Dai hoi dong
cb dong bat thworng cia VFS

_  BKS . Ban kiém soat Coéng ty CP Chirng khoan Nhat Viét

. HBbQT . Hoi ddng quan tri Cong ty CP Chirng khoan Nhét Viét
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_ CT.HBPQT : Chu tich H6i ddng quan tri
. TGP . Téng Giam déc
. Didule . Diéu & dang c6 hiéu lyc ctia Cong ty CP Chirng khoan

Nhét Viét trong tirng thoi ky

UBCK : Uy ban Chirng khoan Nha nwéc

SGDCK . S& giao dich chirng khoan/Sé giao dich chirng khoan
Viét Nam va cbng ty con

Luat doanh nghiép : Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH 14 ban hanh ngay 17
thang 6 nam 2020;

B. QUY TRINH TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI DAI HOQI BAI HOI PONG CO bONG

Lwu doé quy trinh

STT NoOi dung thwc hién Trach nhiém thwc hién
Buwoc 1 Al oA
Quyét dinh triéu tap DHDCD va - Nguoi trigu tap BHDCD
théng bao chét danh sach CP (HPQT, BKS, Nhom co dong
..2)
Budéc 2 o
] Y | - Nguoitriéu tap PHDCD
Chuan bi tai liéu hop DHDCD, - Ban TGD
gwi thw mei hop PHBCD [ o
- Ban to chirc Pai hoi
J
Bwoc 3 ~N
Téng hop Gy quyén va xac nhan - Nguwoi triéu tap DPHPCD
tham dy hop BHBCD cuia CD - Ban té chirc Dai hoi
J
Buwéc 4 - Nguwdi triéu tap /Cha toa cudc
Hop DHDCP va tién hanh biéu hop PHDCD
quyét tai dai hoi - C6 déng tham duy
- Ban t6 chirc Pai hoi
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Budc 5 - Nguwoi triéu tap /Chu toa
Thong qua bién ban hop va nghi PHDCDH

uyét DPHDCD, cong bd thong tin )
auy g g - Cb dong tham du

- Cac ca nhan/bé phan co lién

quan

Buwdc 6

s - Cac ca nhan/bd phan co lién
Lwu trir ho so
guan trong cong ty

1. M6 ta lwu do
1. Buwérc 1: Quyét dinh triéu tap hop DPHDCD va théng bdo chét danh sach c6 dong
1.1 Ngwéi thwc hién triéu tap PHDCD
1.1.1 DBbi v&i dai hoi DPHDCPD thwdng nién

HDQT triéu tap hop Dai hoi ddng cd ddng thwérng nién méi ndm mot 1an trong théi han
04 thang ké tir ngay két thic ndm tai chinh. Trwdng hop khéng td chirc dwoc theo thoi han
néu trén, HDQT quyét dinh ra han hop DPHDCD thuwéng nién va Cong ty cé trach nhiém phai
bao cao Uy ban Chirng khoan Nha nwéc bang van ban, trong dé néu ré ly do va phai td chirc

hop Pai hdi ddng cb déng thwéorng nién trong théi han 02 thang tiép theo.

1.1.2 Dbi v&i dai hdi DPHDCD bét thuong
- HDQT triéu tap hop bat thwdng Pai hoi ddng cb déng trong trwdng hop quy dinh tai
khoan 1, Diéu 140 Luat doanh nghiép, chi tiét nhw sau:

> HDQT xét thay can thiét vi lgi ich ctia cong ty;

> S6 lwong thanh vien HDQT, BKS con lai it hon sb lwgng thanh vién téi thiéu theo
quy dinh clia Diéu |é va phap luat;(*)

> Theo yéu cau ctia cb6 déng hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cla
Luat Doanh nghiép; (**)

> Theo yéu cau ctia BKS;(***)

> Truong hop khac theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1é cong ty.

- Trir trwdng hop Diéu & cong ty co quy dinh khac, HDQT phai triéu tap hop Dai hoi
ddng cb doéng trong thdi han 30 ngay ké tir ngay xay ra trwérng hop quy dinh tai diém b khoan
1 Piéu 140 Luat Doanh nghiép (muc *) hodc nhan dwoc yéu cau triéu tap hop quy dinh tai
diém c va diém d khoan 1 Diéu 140 Luat Doanh nghiép (muc ** va ***). Trwong hop HDQT
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khoéng triéu tap hop Dai hoi ddng cbé déng theo quy dinh thi Cha tich HDQT va cac thanh vién
HDQT phai boi thuwéng thiét hai phat sinh cho cong ty.

HDQT can cr vao yéu cau, dé nghi hop clia cac ca nhan, don vi dé xem xét yéu cau dé
c6 dung thdm quyén, phu hop v&i phap luat va diéu |é cia cong ty hay khéng, mirc dd can
thiét, cAp bach dé tién hanh triéu tap hop DHDCD bét thudng.

- Trwdng hgp HDQT khéng triéu tap hop bai héi déng cd doéng theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 140 Luat doanh nghiép thi trong thdi han 30 ngay tiép theo, BKS thay thé HDQT triéu
tap hop Dai hdi ddng cb déng theo quy dinh cla Luat doanh nghiép nay. Trwdng hop BKS
khéng triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng theo quy dinh thi BKS phai bi thuéng thiét hai phat
sinh cho cong ty.

- Trwdng hop BKS khéng triéu tap hop Dai hoi ddng ¢ déng theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 140 Luat doanh nghiép thi c6 déng hodc nhém cb déng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
115 cta Luat doanh nghiép c6 quyén dai dién cong ty triéu tap hop Dai hoi ddng cd déng theo
quy dinh cta Luat nay.

- Cac trevdng hop triéu tap DHDBCD bat thwdng khac theo quy dinh tai Diéu I& va phap
luat
1.1  Théng bao chét danh sach cé déng

Tuy thudc vao hop DPHDCD thwéng nién nay bat thwdng Nguwdi triéu tap DPHDCD Ién
ké hoach tién hanh dai hdi dé phu hop phap luat va quy dinh ndi bd cla Coéng ty, ciing nhw
quyét dinh ngay dang ky cudi cuing dé thwc hién quyén cho cé déng tham dw hop.

VFS phai cong bd théng tin vé ngay dang ky cudi cung dw kién thwc hién quyén cho
cb dong hién hiru dé tham dw hop Dai hdi dong cb déng tbi thiéu 20 ngay trwdc ngay dang
ky cudi cung dw kién.

2. Bwéc 2: Chuén bj chwong trinh tai liéu hop va thwy moi hop DHBCD
2.1 Chuan bj trweong trinh, tai liéu hop

Nguwoi thyee hién triéu tap DPHDCD c¢6 trach nhiém chuan bi chuwong trinh, ndi dung
cudc hop, tai liéu hop phu hop v&i phap luat va quy dinh ndi bé cua Cong ty. Ngwdi thye hién
triéu tap DPHDCD c6 thé thu thap sb liéu, tai liéu can thiét tir cac ca nhan, boé phan co trach
nhiém lién quan.

2.2 PHDCP thwéng nién thao luan va théng qua cac van dé sau:

- K& hoach kinh doanh hdng nam cla cong ty;
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- Béo cdo tai chinh hang nam;
- Béo cdo ctia HDQT vé quan tri va két qua hoat ddong ctia HDQT va tirng thanh vién
HDQT,;
- Béo céo clia BKS vé két qua kinh doanh cta coéng ty, két qué hoat ddng clia HDQT,
Giam déc hodc Tng giam déc;
- Béo cédo tw danh gia két qua hoat déng ctia BKS va Kiém soat vién;
- Murc ¢ tirc dbi véi méi cd phan cua tirng loai;
- VAn dé khac thudc tham quyeén.
2.3 Kién nghi, gép y ctia cé déng
Cb ddéng hodc nhom cb ddng quy dinh tai khodn 2 Diéu 115 cla Luat doanh nghiép co
quyén kién nghi van dé dwa vao chwong trinh hop Bai hdi ddng c¢d déng. Kién nghi phai bang
van ban va duwoc glri dén coéng ty cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trwdc ngay khai mac,
trir tred'ng hop Diéu 1é cong ty cé quy dinh thdi han khac. Kién nghi phai ghi rd tén cb déng,
sb lwong tirng loai ¢d phan ctia cbé déng, van dé kién nghi dwa vao chwong trinh hop. Truéng
hop nguoi triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong tir chdi kién nghi thi cham nhét 1a 02 ngay lam
viéc trwéc ngay khai mac cudc hop Pai hdi ddng cd déng phai tra 1&i bang van ban va néu ré
ly do. Nguoi triéu tap hop Dai hdi ddng cbé déng chi dwoc tir chdi kién nghi néu thudc mot
trong cac trwong hop sau day:
- Kién nghi dwoc gtri dén khong dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 142 Luat doanh nghiép;
- Van dé kién nghi khong thudc thdm quyén quyét dinh clta Dai hoi déng cb dong;
- Trwéng hop khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty.
2.4 Xem xét, b6 sung kién nghj ctia c6 dong hodc nhém cé dong vao chwong trinh hop
Nguwoi triéu tap hop Dai hdi ddng cd déng phai chdp nhan va dwa kién nghi cta cb
déng hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 ctia Luat doanh nghiép da dwoc xem
xét 14 phu hop v&i phap luat vao dy kién chwong trinh va ndi dung cudc hop; kién nghi dwoc
chinh thire bd sung vao chwong trinh va ndi dung cuéc hop néu dwoc Dai hoi déng cd déng
chép thuan.
2.5 Gri thdng bao m&i hop va céng bé théng tin tai liéu hop
- Nguoi triéu tap hop DHDCD gvi thdng bao mai hop, tai liéu hop/dwdng dan Iéy tai liéu

hop trén trang théng tin dién tl ctia VFS dén tat ca cac cb dong trong Danh sach cb déng co

4| Page



\' SECURITIES

Ma hiéu: Ngay hiéu luc:

quyén tham dy hop ddng thoi cong b théng tin tai liéu hop dén UBCK, SGDCK cham nhét
Téi thiéu 21 ngay trwdc ngay khai mac hop Pai hoi ddng cb dong néu Diéu 1é cong ty khéng
quy dinh th&i han dai hon.

- Théng bao moi hop dwoc givi bang phwong thirc d& bao dam dén duwoc dia chi lién
lac ctia cb déng va dang trén trang théng tin dién tl ciia cong ty; trudng hop cong ty xét thay
can thiét thi dang bao hang ngay cua trung wong hodc dia phwong theo quy dinh cia Diéu &
cong ty.

- Thoéng bao moi hop phai dwoc giri kem theo cac tai liéu sau day:

> Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop va dw thao nghi quyét ddi véi

tirng van dé trong chwong trinh hop;

» Phiéu biéu quyét.

3. Bwéx 3: Téng hop ty quyén va xac nhan tham dw hop BPHDCP cia cé déng
3.1 Cb dbng, ngudi dai dién theo Uy quyén ctia cd déng la td chirc ¢ thé truc tiép tham dw
hop, Gy quyén bang van ban cho mét hodc mét sd ca nhan, t6 chirc khac dw hop hodc dw
hop thdng qua mét trong cac hinh thirc khac quy dinh tai muc 4.2 Bwéc 2 tai quy trinh nay.
3.2. Viéc Gy quyén cho ca nhan, tb chirc dai dién dw hop Pai hdi ddng cb déng phai lap thanh
van ban. Van ban Gy quyén dwoc 1ap theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy va phai néu ré
tén ca nhan, té chirc dwoc Oy quyén va sb lwong c¢d phan dwoc Gy quyén. Ca nhan, t6 chirc
dwoc Gy quyén dw hop Dai hdi ddng cb6 déng phai xuét trinh van ban Gy quyén khi dang ky
dw hop trwée khi vao phong hop.
3.3 Uy quyén tham du hop Dai hoi ddng cb déng tuan thi theo quy dinh tai Diéu 23 Diéu lé
2021 cua Cong ty.
3.4 Cb dbdng glri van ban xac nhan tham dw hop hodc van ban Gy quyén dy hop hop 1é cho
ngudi khac vé Cong ty dé téng hop 1ap danh sach cd déng déng ky tham dw. Danh sach c
déng tham dy phai hoan thanh trwdc ngay khai mac
4. Bwoc 4: Hop dai héi déng cé déng va biéu quyét tai dai hoi
4.1 Piéu kién tién hanh dai hoi

Pai hoi dwoc tién hanh khi d3m bao tuan tha theo DPiéu 26 Diéu I&é ndm 2021 hodc
trong trwdng hop cé quy dinh phap luat dwoc stra dbi trai véi Didu 1& va cé tinh phap Iy cao

hon thi ap dung theo luat do.

4.2 Tham dw va biéu quyét cta c6 dong
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Cb doéng duorc coi la tham dw va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cd déng trong

trwdng hop sau day:

- Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho cé nhan, t6 chirc khac tham duw va biéu quyét tai cudc hop;

- Tham dw va biéu quyét théng qua hdi nghi trwec tuyén, bd phiéu dién tir ho&c hinh thirc
dién tr khac;

- GUWi phiéu biéu quyét dén cudc hop thdng qua phwong thire khac quy dinh trong Diéu

|é cua Cong ty.

Céc cb dong du diéu kién khi tham dw DPai hoi dwoc biéu quyét tt ca cac van dé thudc

thdm quyén ctia DPHDCPD theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.
4.3 Thé thirc hop va biéu quyét tai cuéc hop DPHBCD

Trong trwdng hop Diéu & cong ty khdng cé quy dinh khac thi thé thirc hop va biéu

quyét tai cudc hop Pai hdi ddng cb dong dworc tién hanh nhw sau:

- Trwéce khi khai mac cudc hop, phai tién hanh dang ky cé déng dw hop Pai hoi ddng cb

dong;
- Viéc bau cht toa, thw ky va ban kiém phiéu dwoc quy dinh nhw sau:

» CT.HDQT lam cht toa hodc Gy quyén cho thanh vién HPQT khac lam chd toa cudc
hop DPHDCD do HDPQT triéu tap; trwd'ng hop Chu tich véng mat hodc tam thdi mét kha
nang lam viéc thi cac thanh vien HDQT con lai bau moét nguwdi trong s ho lam chi toa
cudc hop theo nguyén tac da sé; trwéng hop khéng bau dwoc ngwdi 1am chi toa thi
Trudng BKS diéu hanh d& DPHDCD bau chi toa cudc hop va ngudi co sé phiéu bau
cao nhét lam cha toa cudc hop. Trw trwong hop quy dinh trén, ngudi ky tén triéu tap
hop DPHDCD diéu hanh d& BHDCD bau chi toa cudc hop va ngudi cé sb phiéu bau

cao nhéat lam chu toa cudc hop;
> Ch toa ctr mot hodc mét sd ngudi lam thw ky cudce hop;

> DHDCD bau mot hodc mét sb ngwdi vao ban kiém phiéu theo dé nghi ctia chu toa

cudc hop;

- Chwong trinh va ndi dung hop phai dwoc DPHDCD théng qua trong phién khai mac.

Chuwong trinh phai xac dinh thdi gian déi véi tirng van dé trong ndi dung chwong trinh hop;
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- Chu toa c6 quyén thuwc hién cac bién phap can thiét va hop ly dé diéu hanh cudc hop
mét cach co trat tw, dung theo chuwong trinh da dwoc théng qua va phan anh dwgc mong
mudn cta da sbé ngudi dw hop;

- DHDCD thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong nédi dung chwong trinh. Viéc
biéu quyét dwoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh va khéng co y kién.
Két qua kiém phiéu duwoc chi toa cdng bd ngay trudc khi bé mac cudce hop, trir trudng hop
Diéu & cong ty ¢ quy dinh khac;

- C6 doéng hodc ngudi dwoc Gy quyén dw hop dén sau khi cudc hop da khai mac van
dwoc dang ky va cé quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi déng ky; trong trwéng hop nay,
hiéu Iwc ctia nhirng ndi dung da dwoc biéu quyét trwdc dé khong thay dbi;

- Cach thire biéu quyét:

DHBDCPD thao luan va biéu quyét théng qua cac ndi dung trong chwong trinh hop, hoéc
nhirng van dé phat sinh tai dai hoi.
DPéi v&i hinh thirc hop trwc tiép:
> Vao ngay té chirc hop PHDCD, cong ty sé& cap cho tirng cb déng/dai dién dwoc Gy
quyén cé quyén biéu quyét phiéu biéu quyét va phiéu bau ct¥ (trwerng hop DPHDCD ¢
ndi dung bau ctr thanh vien HDQT, thanh vién BKS), trén phiéu biéu quyét cé ghi rd
s6 ¢b phan s hiru/dai dién cé quyén biéu quyét.
> Cb doéng/dai dién hop phap clia cb ddng hop 1é biéu quyét bang cach chon cac phuong
an: tan thanh, khéng tan thanh hodc khéng cé y kién déi vai tirng té trinh dai héi, sau
do ky va ghi rd ho tén vao Phiéu biéu quyét

> Viéc biéu quyét bau cr thanh vién HDQT, thanh vién BKS duogc thuc hién bang bd

phiéu truc tiép tai dai hd theo phwong thirc bau don phiéu, dwoc quy dinh cu thé trong
quy ché quan tri ndi bd, quy ché hoat déng clia BKS

> Ngoai trir cac Té trinh tai Dai hoi, chl toa xin y kién bang hinh thirc gio tay biéu quyét:

tan thanh, khéng tan thanh ho&c khéng cé y kién dé théng qua cac van dé khac.

> Ban kiém phiéu tién hanh thu phiéu biéu quyét/phiéu bau ctv va tién hanh kiém phiéu;

> Két qua kiém phiéu dwoc cong bd ngay trwéc khi bé mac cudc hop
D6i v&i hinh thirc hop trwe tuyén

Trudng hop Coéng ty &p dung cdng nghé hién dai dé té chirc DPHDCD théng qua hop

trwe tuyén, Cong ty co trach nhiém dam bao dé cé dong tham dy, biéu quyét bang hinh thirc
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bd phiéu dién t& hodc hinh thirc dién t& khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat Doanh nghiép
va khoan 3 Piéu 273 Nghi dinh sb 155/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cGa Chinh pha
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Luat Chirng khoan.

5. Bwéc 5: Thong qua bién ban hop, nghi quyét cda BHPCB, cong bé thong tin

Viéc ghi bién ban hop va ban hanh nghi quyét DPHDCD tuan tha Diéu 30 Diéu 1é cong
ty, quy ché quan tri ndi bd ctia CTy. Hiéu lwc clia nghi quyét PHPQT theo quy dinh tai Diéu
152 Luét doanh nghiép.

Bién ban hop va nghi quyét cia DPHDPCD phai dwoc cong bd théng tin trong vong 24h
trén website ctia VFS, UBCK, SGDCK theo quy dinh ctia phap luat hién hanh, quy ché coéng
bb théng tin clia Cong ty.

6. Bwéc 6: Lwu trir hé so

Bién ban hop PHDCD, nghi quyét HDQT, danh sach cb déng dang ky tham du hop,
va cac tai liéu cé lién quan gri kém theo théng bao méi hop phai dwoc lwu trir tai tru sé chinh
cua VFS.

Thoi gian Iwu trir theo quy dinh cua phap luat

Viéc Iwu trir ngoai dap rng yéu cau ctia phap luat, 1a co s& cho ban diéu hanh, HDQT
va cac ca nhan, bo phan c6 lién quan thc thi con 1a co s& dé giai quyét trong trworng hop cd
déng, nhdm cb déng c6 thdm quyén cé y kién phan déi quyét dinh ctia DPHDPCD.

. Thatuc phai déi quyét dinh cha PHDCD

1. Nghi quyét, quyét dinh cia DPHDPCD c6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay dwoc théng qua
ho&c ngay c6 hiéu lwc dwoc ghi rd trong nghi quyét, quyét dinh dé.

2. Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dwoc nghi quyét hoac bién ban hop BHDCD
hoadc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién DHDCD, cb déng, nhém cb déng quy dinh tai
khoan 2 Piéu 115 cla Luat doanh nghiép cé quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét,
hay bd nghi quyét hodc mét phan ndi dung nghi quyét DPHDCD trong céc trwéng hop sau day:

- Trinh tw, thu tuc triéu tap hop vara quyét dinh cia DHDCD vi pham nghiém trong quy
dinh cla Luat nay va Diéu lé cong ty, trir tre'ng hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 152 clia Luéat
nay;

- N&i dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu |é cong ty.

3. Trwdng hop c6 cb ddng, nhom cd déng yéu cau Toa an hodc Trong tai hiy bd nghi

quyét DPHDCD nhw trén thi nghi quyét dé van cé hiéu lwc thi hanh cho dén khi quyét dinh hay
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\' SECURITIES

Ma hiéu: Ngay hiéu luc:

bd nghi quyét dé clia Toa an, Trong tai cé hiéu luc, trir trwérng hop ap dung bién phap khan

cap tam thoi theo quyét dinh ctia co quan cé thadm quyén
C. TO CHUC THUC HIEN

1. Quy trinh nay nay dwoccd hiéu lwc ké tir ngay ky. Cac déi twong thudc pham vi diéu

chinh va ap dung quy trinh nay co trach nhiém thwc hién.

2. Trong trwdng hop c6 nhivng quy dinh cla phéap luat ¢ lién quan dén viéc triéu tap va
biéu quyét tai cudc hop DPHDCD cta VFS chwa dwoc dé cap trong Quy trinh nay hodc c6
nhirng quy dinh mé&i ctia phap luat trai véi nhirvng Piéu Khoan trong ndi dung Quy trinh nay
thi nhirng quy dinh cta phap luat d6 dwong nhién dwoc ap dung va Piéu chinh trinh tw, tha
tuc triéu cap va biéu quyét tai DHDCD ctia Céng Ty Cd phan Chirng khoan Nhét Viét cho t&i
khi quy trinh diéu chinh hoac thay thé quy trinh dwoc ban hanh. Viéc sra di, bd sung hoac
thay thé quy trinh nay do HDQT dé xuat va phai dwoc DPHDCD théng qua.
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